o4 B |}
TRTUTE SPIRITUS,

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

SISTEMA DE BIBLIOTECAS
REPOSITORIO INSTITUCIONAL

TUTORIAL PARA CADASTRO DE USUARIOS NO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL (RI) DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
(UFBA)

Salvador
2022



Superintendéncia do Sistema de Bibliotecas

Ivana Aparecida Borges Lins
Equipe do Repositério Institucional

Caio Bastos (Bolsista)

Daiane de Araujo (Assistente Administrativo)

Erica Santana (Bibliotecéria)

Fernanda Guimardes (Bibliotecéria)

Nara Cristina Sousa da Silva (Bibliotecaria)
Elaboracao e revisao do tutorial:

Caio Bastos (Bolsista)

Daiane de Araujo (Assistente Administrativo)

Erica Santana (Bibliotecéria)

Fernanda Guimaraes (Bibliotecaria)

Marcio Carvalho (Bolsista)

Uillis de Assis (Bibliotecério)



SUMARIO

APRESENTAGAO ...ttt ettt te e anas
1 ETAPAS PARA CADASTRO DE USUARIOS........c.ooiiiieeeeeeeeeeeeee e
1.1 PRIMEIRO ACESSO AO Rl..eouiiiieeeeeeeee ettt
1.2 REGISTRO DE USUARIO NOVO........oiiiiiiieeeteeeee et
1.3 REGISTRO DE E-MAIL ..ottt ettt ae e
1.4 ENVIO DE URL POR E-MAIL .....cviuiuiiieiieeeieeeeeee ettt
1.5 ACESSO A URL ENVIADO POR E-MAIL ...c.ccvouiiiiieiieeeeeieeeeeeeeeee e,
1.6 REGISTRO DE DADOS PESSOAIS.......coiieiieeeeeeteeeeee e,
1.7 ACESSO AO MEU ESPAGCO ......cooiiieiceceeeeeeeetee ettt ae e,
1.8 REALIZACAO DO LOGIN PARA ACESSO .....coooviiieiieeeeeeteeeee e,
1.9 FINALIZACAO DA CRIACAO DA CONTA ....ooiietieeeeeeeteeee e,



APRESENTACAO

Este documento apresenta orientacdes para o cadastro de usuarios no Repositorio
Institucional (RI) da UFBA. O objetivo é explicitar as etapas de como 0s usuarios devem
realizar o cadastro na versao 5.7 do software DSpace. O cadastro é o processo que tem
por finalidade permitir o acesso ao RI e, posteriormente, a inser¢do de documentos no
Repositorio.



1 ETAPAS PARA CADASTRO DE USUARIOS

1.1 PRIMEIRO ACESSO AORI

Cligue em “Entrar em:”, em seguida “Meu espaco” na pagina inicial da parte
superior do lado direito da tela, conforme figura 01.

Figura 01 — Acesso ao Meu espago.
ge¢
Eii Universidade Federal da Bahia | Repositorio Institucional da UFBA

APigrancal  Nawga - Co  SchwoRUBA  FAQ EEnrm g o oo

O Repositorio Institucional UFBA € um servico de informagao cientifica que possibilita o gerenciamento e a disseminacdo da prgfugdo ac
de preservar a meména cultural, artistica, técnica e tecnolégica da instituicdo. O Rl estd organizado em comunidades, que corresy]
Faculdades, Institutos), subcomunidades que, g 530 05 de pds-graduacao e as colegdes, tipologias documentais da il

O objetivo & reunir em um Unico local virtual a produgdo académica (cientifica, artistica, cultural, tecnoldgica, de inovagdo, didatica ¢
contribuindo para ampliar a visibilidade da Instituigdo e dos seus pesquisadores, bem como no impacto da investigacao, além da preservagl
na 4rea das artes, das ciéncias, humanidades, da tecnologia, da inovagdo ou da criag3o

ORIENTAGOES PARACADASTRO | ORIENTAGOES PARA DEPOSITO

Fonte: RI/UFBA.

1.2 REGISTRO DE USUARIO NOVO

Clique em “Usuario novo? Clique aqui para se registrar”, conforme figura 02.

Figura 02 — Registro de usuario novo.

Universidade Federal da Bahia | Repositorio Institucional da UFBA

A Pagina inicial Navegar Contato Sobre o RI UFBA FAQ Q L Entrarem: Idioma

Entrar no repositorio o

‘Esua’rio novo? Clique aqui para se registrar >
Digite seu endereg = S espacos abaixo

Endereo de e-mail

Senha:

Esqueceu sua senha?

Fonte: RI/UFBA.

1.3 REGISTRO DE E-MAIL

Insira 0 endereco de e-mail e em seguida cligue em “Registrar” (figura 03).



Figura 03 — Registro de e-mail.

FAQ

Buscar no repasitorio QAL Entrarem: - Idioma

APaginainicial  Navegar Contato  Sobre o RI UFBA

Registro de usuario

Caso ainda n3o tenha se registradc no repositdrio, informe o enderece de e-mail & clique em "Registrar”

Encerscoceemal | i ——————

Registrar

Caso seu departamentolcoordenagZofdivisao esteja interessado em se registrar no repositorio, entre em contato com os administradores do sistema

Deixe uma mensagem para os administradores do Universidade Federal da Bahia

Fonte: RI/UFBA.
1.4 ENVIO DE URL POR E-MAIL

Seréa enviado uma URL especial para o e-mail registrado (figura 04).

Figura 04 — Mensagem de envio de URL.

E-mail de registro enviado

Foi enviado ao seu e-mail uma URL especial. Ao cicar nesta URL, vocé precisar preencher algumas informages simples. Depois disso, vocé estara pronto para entrar no repositorio.

i e Iniversitdrio
REP.OSITORIO UFBA Rua Baréo de Jeremoabo, s/n, Campus Ondina, Salvador-BA, CEP: 40170-290 j s Bibliotecas
Institucional dade Federal da Bahia ——

@ Sistema Universitario de Bibliotecas UFBA ——== Sislema

Fonte: RI/UFBA.

1.5 ACESSO A URL ENVIADO POR E-MAIL

Acesse 0 e-mail e clique na URL recebida (figura 05).

Figura 05 — Mensagem de acesso a URL recebida por e-mail.

DSpace Account Registration caixa de entrada x & &
@ suporteri@ufba.br 18:02 (ha 1 minuto) Yy “
fooy para mim «

To complete registration for a DSpace account. please click the link
below:

If you need assistance with your account, please email
dspace-help@myu.edu or call us at xxx-555-xxxx.

The DSpace Team

€~ Responder ~> Encaminhar

Fonte: RI/UFBA.
1.6 REGISTRO DE DADOS PESSOAIS

Registre seus dados e crie uma senha para acesso, em seguida, cligue em
‘Complete o registro”, conforme figura 06 e 07.



Figura 06 — Registro de dados pessoais.

A Pagina inicial Navegar Contato Sobre o RI UFBA FAQ Buscar no reposito Q 2 Entrar em: Idioma

Informacdes de registro

Insira as informagdes a seguir. Os campos marcados com * 30 obrigatdrios.

Primeiro nome*: Fernanda
Uitimo nome*: Guimaraes
Telefone para contato: (71)988766545
Idioma: portugués (Brasil) ¥

Escolha uma senha e digite-a no campo abaixo. Confirme-a digitando novamente. A senha deve conter, pelo menos, seis caracteres.

Senha: | seeesese

Confirmar senha: sessenee

Complete o registro

Fonte: RI/UFBA.

Figura 07 — Concluséo do registro.

P22
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i Universidade Federal da Bahia | Repositdrio Institucional da UFBA

A Pagina inicial Navegar Contato Sobre o RI UFBA FAQ Jscar no repositério Q 2 Entrar em: Idioma

Registro completo

Obrigado Fernanda,

Vocé esté registrado para usar o sistema DSpace. Vocé pode assinar colecdes para receber atualizacdes quando um novo item for inserj

Voltar a pagina inicial do repositorio

i Sistema Universitario de Bibliotecas UFBA
\ REPOSITORIO | UFBA B Rua Bardo de Jeremoabo, s/n, Campus Ondina, Salvador-BA, CEP: 40170-290

Institucional

Fonte: RI/UFBA.

1.7 ACESSO AO MEU ESPACO

Ap6s completar o registro, volte a pagina inicial do RI/UFBA e clique em “Entrar
em:”, em seguida “Meu espaco” na parte superior, lado direito da tela, conforme
figura 08.

Figura 08 — Acesso a Meu espaco.

Universidade Federal da Bahia | Repositorio Institucional da UFBA

APignaiical  Navgaw - Contats  SoeoRIUFBA  FAQ e NP o o -

Meu espago

O Repositério Institucional UFBA & um servico de informag3o cientifica que possibilita o gerenciamento e a disseminum :
de preservar a meméria cultural, artistica, técnica e tecnolégica da instituigio. O RI esta organizado em comun.aaaes

A Receber aalizacdes.
Faculdades, Institutos), subcomunidades que. g s30 os prog s de aduag3o e as col poraspal
O objetivo & reunir em um dnico local vittual a produgdo académica (cientifica, artistica, cultural, tecnolégica, de inovacdo, didatica ol NN
contribuindo para ampiiar a visibilidade da Instituicdo e dos seus pesquisadores, bem como no impacto da investigagao, além da preserva al, seja

na area das artes, das ciéncias, humanidades, da tecnologia, da inovacg3o ou da criag4o

ORIENTAGOES PARA CADASTRO ORIENTACOES PARA DEPOSITO

Fonte: RI/UFBA.



1.8 REALIZACAO DO LOGIN PARA ACESSO

Preencha os campos com o e-mail registrado e senha cadastrada e clique em
“Entrar”, conforme a figura 09.

Figura 09 — Acesso com login e senha.
ge¢
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.‘EZi Universidade Federal da Bahia | Repositorio Institucional da UFBA

A Paginainicial  Navegar Contato  SobreoRIUFBA  FAQ Buscar no repositor Q  LEntrarem - Idioma

Entrar no repositorio

Usuario novo? Clique aqui para se registrar

Digite seu endereco de e-mail e senha nos espacos ab;

‘ Eii
Esqueceu sua senha?

Fonte: RI/UFBA.

1.9 FINALIZACAO DA CRIACAO DA CONTA

Pronto, sua conta foi criada! Para fazer um depdsito, solicite a liberacdo de acesso
por e-mail (repositorio@ufba.br) informando o nome completo, o e-mail utilizado no
cadastro, o nome ou sigla do programa de pés-graduacao/unidade que possui vinculo
com a UFBA e o tipo de documento que serad submetido para que 0 acesso seja
liberado.

Feito isso, sera enviado um e-mail informando que o acesso foi liberado para
realizacéo do deposito. Clique em “Iniciar um novo dep6sito”, conforme a figura 10.

Figura 10 — Primeira etapa para realizacao de depdsito.

Q  Llogadocomo: Idioma

A Paginainicial  Navegar Contalo  SobreoRIUFBA  FAQ

e e

(*]

Meu espaco

‘ l Iniciar um novo depésito

Fonte: RI/UFBA.

Para mais informacdes sobre o depésito de documentos no RI/UFBA, acesse as
orientacdes para realizagdo de deposito disponivel na pagina principal do RI.



