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APRESENTACAO

Este documento apresenta orientacfes sobre as etapas de submissao de trabalhos
no Repositorio Institucional da UFBA. O objetivo € mostrar os caminhos para realizar
0 depdsito no RI/UFBA, na versédo 5.7 do software DSpace. A submissdo de um
documento no Repositério é o processo que tem por finalidade a insercéo e
disponibilizagéo dos itens em um ambiente digital interoperavel, em conformidade com
os principios da Ciéncia Aberta.



1 ETAPAS PARA REALIZACAO DE DEPOSITO
1.1 ACESSO POR MEIO DE LOGIN E SENHA

Clique em “Entrar em”, em seguida “Meu espaco” na pagina inicial da parte
superior, lado direito da tela, conforme figura 01.

Figura 01 — Acesso a Meu espaco.

""" Contato Sobre o RI UFBA FAQ uscar no repositorio «{ LEntarem: . Idioma

Meu espago
O Repositdrio Institucional UFBA & um servico de informac&o cientifica que possibilita o gerenciamento e a disseminag&o da producéo acy .

de preservar a memoria cultural, artistica, técnica e tecnolégica da instifuico. O Rl estéd organizado em comunidades, que corresg

° g “ g - Receber atualizactes
Faculdades, Institutos), subcomunidades gue, geralmente, s@o os programas de pos-graduacéo e as coleces, tipologias documentais da i

por e-mail

O objetivo & reunir em um Unico local virtual & produc@o académica (cientifica, artistica, cultural, tecnoldgica, de inovac3o, didatica e Editar perfil
centribuindo para ampliar a visibilidade da Instituicao e dos seus pesquisadores, bem como no impacto da investigacdc, além da preserva
na area das artes, das ciéncias, humanidades, da tecnclogia, da incvacéo ou da criagé@o.

ORIENTAGOES PARA CADASTRO | ORIENTAGOES PARA DEPOSITO
Buscar no repositério Q

Fonte: RI/UFBA.

1.2 INSERCAO DO ENDERECO DE E-MAIL E SENHA

Realize o login, conforme figura 02.

Figura 02 - Insercao do endereco de e-mail e senha.

A Pagina inicial Navegar Contato Sabre o RI UFBA FAQ uscar o Q A Entrar em: Idioma

Digite seu endereco de e-mail e senha nos espacos abaixo

nderego de e-mail:

Senha:

Entrar

Esqueceu sua senha?

[ o |
Fonte: RI/UFBA. .




2 DEPOSITO DE ARTIGO DE PERIODICO

Na pagina “Meu espacgo”, clique em “Iniciar um novo depdsito” (figura 03).

Figura 03 - Insercao de um novo depdsito.

A Pagina inicial Navegar Contato Sobre o RI UFBA FAQ uscar no re it Q 2 Logado como:  Idioma

-]

m) C

Fonte: RI/UFBA.

2.1 SELECAO DA COLECAO

Selecione a “Colecéo” desejada na caixa de dialogo, clique no botdo “Préximo” para
avancar para a etapa seguinte, conforme figura 04.

Figura 04 — Selecdo da colecao.

Deposito: Escolha uma colecao Ajuda

Selecione a colecdo que vocé cligue em "Proximo”.

‘ Colecdo Instituto de Ciéncia da Informacéo (ICI) > TCC - Graduacdo em Arquivologia (IC1) 6 ( ~ -
TaLuiuauT Ut Lulutarau (| ACLD) -~ To0 - Lepetianiaray ol Doceiice (g Loy =Ry
aculdaoe oe meoToTTe - wEoem ceonomia (PPGECO) > TCC - Especializacdo em Financas pablicas (PPGECO)

Instituto de Humanidades, Artes e Ciéncias Professor Milton Santos (IHAC) = TCC - Especializacdo em Gestao Cultural (IHAC)
Faculdade de Filosofia e Ciéncias Humanas (FFCH) > TCC - Especializacdo em Gestdo de Politicas Plblicas em Género e Raca
Escola de Administracdo (EA) = TCC - Especializacio em Gestdo do Desenvolvimento Territorial com énfase em Politica Habitacional (EA)
Ir‘péra _ . Faculdade de Educac&o (FACED) > Programa de P6s-Graduacdo em Educacéo (PPGE) = TCC - Especializacéo em Metodologia do Ensino e da Pesquisa em Educacéo Fis
Pagina inicii  Escola Politécnica » TCC - Especializacdo em Seguranca de Barragem: Aspectos Técnicos e Legais (Escola Politécnica)
Meu espacg  Escola Politécnica > TCC - Especializacio em Seguranca de Barragem para Usos Multiplos (Escola Politécnica)
Instituto Multidisciplinar em Salde (IMS) > Programa de Residéncia Multiprofissional em Urgéncia (PRMU - IMS) = TCC - Especializacdo em Urgéncia (PRMU - IMS)
Reitoria da UFBA > Superintendéncia de Tecnologia da Informac&o (STI) = TCC - Especializacdo (STI)
Faculdade de Arquitetura > TCC - Graduacdo em Arquitetura (Faculdade de Arquitetura)
Instituto de Ciéncia da Informacéo (ICI) > TCC - Graduac&o em Arquivologia (ICI)

Instituto de Ciéncia da Informacéo (ICI) = TCC - Graduac&o em Biblioteconomia (ICI)
Instituto Multidisciplinar em Salde (IMS) > Colegiados de graduacéo > Biotecnologia (BIOTEC_IMS) > TCC - Graduacdo em Biotecnologia (BIOTEC_IMS)
Instituto de Computacéo (IC) > TCC - Graduacdo em Ciéncia da Computacée (IC)

Instituto de Biologia = TGC - Graduacéo em Ciéncias Biclogicas (Biologia)

Instituto Multidisciplinar em Satde (IMS) > Colegiados de graduac&o > Ciéncias Biolégicas (Cl_BIO_IMS) = TCC - Graduacdo em Ciéncias Biolégicas (Cl_BIO_IMS)
Faculdade de Ciéncias Contabeis = TCC - Graduagédo em Ciéncias Contabeis (Faculdade de Ciéncias Contabeis)

Faculdade de Economia (FCE) = TCC - Graduac&@o em Giéncias Econdmicas (FCE)

Faculdade de Filosofia e Ciéncias Humanas (FFCH) = TCC - Graduacdo em Ciéncias Sociais

Crrnlada Dalae Artae [EDAY = TC_Rraduncin am Dacion (C2AY

Fonte: RI/UFBA.

Cligue em Préoximo.

2.2 DESCRICAO DO TIPO DE DOCUMENTO E TiTULO

Selecione o “Tipo de documento” e digite o “Titulo” do documento a ser
depositado (figura 5).

Obs.: O titulo deve ser escrito em letras mintsculas com a primeira letra em
maiuscula. Se houver subtitulo, devera ser escrito no mesmo campo do titulo
precedido de “dois pontos”.



Figura 5 - Escolha do tipo de documento.

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informagdes solicitadas sobre o deposito abaixo. Na maioria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para mover o cursor para a proxima caixa de
entrada

Cay
Relz 1
Informe o titula  Outro tipo de documento

CAMPO OBRIGATORIC: Informe o fitulo do documento. Recomenda-se preencher com a traducdio do titulo da fese ou dissertacdo para o inglés para maior visibilidade do documento

Fonte: RI/UFBA.

e O “tipo de documento” deve ser selecionado de acordo com a tipologia
documental do arquivo;

e O “titulo” deve ser escrito em letra mindscula, exceto a primeira letra da
primeira palavra, siglas e/ou nomes proprio.

Exemplos:

Incorreto: BIBLIOTECA ESCOLAR E AS PERSPECTIVAS CURRICULARES DOS
CURSOS DE BIBLIOTECONOMIA DA REGIAO NORDESTE.

Correto: Biblioteca escolar e as perspectivas curriculares dos cursos de
Biblioteconomia da regido Nordeste.

Incorreto: A Formacao do Docente Universitario nos Programas de Pos-Graduacao
Em Ciéncia da Informacdo: Diagnéstico e Perspectivas.
Correto: A formacao do docente universitario nos Programas de P6s-Graduacéo em

Ciéncia da Informacéo: diagndstico e perspectivas.

Para dar mais visibilidade ao documento, recomenda-se preencher o campo de
“Titulo equivalente” com o titulo do documento traduzido para o idioma inglés.

e O “titulo equivalente” é o titulo original que aparece na fonte principal de
informacédo em lingua diferente daquela do titulo principal (figura 06).

Exemplo:

Titulo: Biblioteca escolar e as perspectivas curriculares dos cursos de
Biblioteconomia da regido Nordeste.

Titulo equivalente: School library and the curricular perspectives of Librarianship
courses in the Northeast region.



Figura 06 — Titulo equivalente.

- Descrigio  Descrigdo ~ Descricdo  Descrigdo  Upload  Verificar

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informagdes solicitadas sobre o depésito abaixo. Na maioria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para MOVer o cursor para a proxima caixa de
entrada.

CAMPO OBRIGATCRIO: Selecione o tipo de documento,

Tipo de documento: * i
Artigo de Periodico v

CAMPO OBRIGATGRIO: Informe o titule do documento. Recomenda-se preencher com a tradugo do titulo da tese ou dissertacio para o inglés para maior visibilidade do documento.

Titulo: *

A GOVERNANGCA NEOLIBERAL NA SAUDE PUBLICA: ANALISE DOS INDICADORES PRESENTES NO!

ac50 para o inglés, para maior visibilidade do documento

The necliberal gevernance in Public Health: Analysis of Indicators Present in Qutsourcing Contracts for Pul i Excluir esta enira

=+ Adicionar mais

»

CAMPO OBRIGATGRIO: Informe o tioo de acesso o documente

Fonte: RI/UFBA.

2.3 INFORNMA(;AO DO TIPO DE ACESSO AO DOCUMENTO E DATA DE
LIBERACAO PARA ACESSO

No campo “Permisséao de acesso” (figura 07), selecione uma das opgdes: “Acesso
Aberto”, “Acesso Restrito” ou “Acesso Embargado”

Figura ii - i i iiisséo de acesso ao documento.
Acesso Aberto ‘

Data de disponibilidade do registro §  A€€S$0 Embargado
Acesso Restrito

Data de liberacdo para
acesso

Més: (Sem més) v

Cancelar/Salvar Proximo >

Fonte: RI/UFBA.

Observacgao:

“Acesso Aberto”, o documento fica disponivel online, sem restricdo de acesso para
consulta e uso. Nesse caso, ndo é necessario preencher a data de restricdo no

campo “Data de liberacdo de Acesso”. Este, deve ficar em branco.

“Acesso restrito” disponibiliza-se, apenas, os metadados, impossibilitando o acesso
ao texto integral do documento. Nesse caso, € necessario preencher a data de
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restricdo no campo “Data de liberagcdo de Acesso”, selecionar uma data para a
liberacdo de acesso do documento completo.

“‘Acesso Embargado”, o arquivo depositado e os metadados do documento ficarao
invisiveis e inacessiveis para consulta e uso durante um determinado periodo de
tempo. Nesse caso, é necessario preencher a data de restricdo no campo “Data de
liberacdo de Acesso”, selecionar uma data para a liberagédo de acesso do documento
completo.

No campo de “Data de liberacdo de acesso” é obrigatério o preenchimento para as
opc¢Oes de Acesso embargado ou restrito.

Feito isto, clique em “Préximo”.
2.4 INFORMAC}AO DE DATA DA PUBLICAQAO DO DOCUMENTO

No campo “Data de publicacdo do documento”, selecione o més e informe o dia
(se houver), e 0 ano de publicacdo do documento, conforme figura 08.

Figura 08 - Descricdo da data de publicacdo do documento.

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes scbre o deposito.

ATORIQ: Informe a data da publicagdo do documento descrite.

Fonte: RI/UFBA.

2.5 DESCRICAO DO AUTOR

No campo “Descrigao do autor” escreva o nome completo em letra mindscula e as
iniciais em maiuscula, conforme o formato de citacao (figura 09).

Figura 09 - Descricao do autor.

=+ Adicionar mais

< Anterior Cancelar/Salvar Préximo >

Fonte: RI/UFBA.
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Em caso de sobrenomes com filiacao parental, a exemplo: Neto, Junior, Filho, devem
ser escritos junto ao ultimo sobrenome, conforme figura 10.

Figura 10 - Cadastro de autoria com filiacao parental.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o nome do autor, conforme o fermato de citacéo.

» Neves juanior Jodo da Silva

Fonte: RI/UFBA.

Exemplo:
Correto: Santos Neto, Silvio.
Incorreto: Santos, Silvio Neto.
Neto, Silvio Santos.

e Se tiver mais de um autor, clique no botao “Adicionar +”

e Se 0 nhome estiver escrito em letra mailscula, coloca-lo em letra mintscula e
s0 as iniciais em maiuscula, conforme a norma culta da Lingua Portuguesa;

e Recomenda-se usar o0 nome dos autores por extenso, sem abreviacoes.

Cliqgue em Préximo.

2.6 INSERCAO DO TiTULO, VOLUME, NUMERO E PAGINAS DO PERIODICO

Figura 1i - Insercéo das informagdes descritivas do periédico.
- Livro eletrénico

ONAL: Informe o volume do periodico

v 1

PO OPCIONAL: Informe o nimero de edigo do periddico.

Numero de edi¢io do

perigdico:

AMPO OPCIONAL: Informe a pagina inicial

NG

ONAL: Informe a p&gina final

Fonte: RI/UFBA.

Preencha o “Titulo do peri6dico” em letra minuscula e somente a primeira letra
da primeira palavra em maiuscula, exceto para as siglas que sao escritas em
letras maiusculas;



12

e Insira o “volume do periodico” precedido da abreviacdo em minusculo

13 ”

v.”, quando houver;
e |Insira 0o “nimero da edi¢cdo do periddico” precedido da abreviagédo em
minusculo “n.”, quando houver;

e Insira o numero de “paginainicial” e “pagina final”;

Obs.: Recomendamos que 0s campos opcionais sejam preenchidos com as devidas
informacdes.

Cligue em Proximo.

2.7 INSERCAO DE DADOS DE PAIS, IDIOMA, REFERENCIAS E IDENTIFICADOR
DIGITAL PERSISTENTE (DOI)

Preencha os campos conforme informacdes registradas no documento (figura 17).

Figura 17 — Insercéo de dados de pais, idioma, referéncias e Identificador digital persistente.

nforme o pais.

OBRIGATGRIO!
I - Brasil ;
CAMPO OBRIGATCRIC: Informe o idioma ocumento esta escrito.
» Portugués 5
CAMPQO OPCIONAL: Informe

e o identificador digital persistente (DOI) utilizade

Identificador digital persistente
(DO

CAMPO OPCIONAL: Informe o ISSI

Fonte: RI/UFBA.
Clique em “Préximo”.

N

2.8 INSERCAO DE PALAVRAS-CHAVE E KEYWORDS

No campo “Palavras-chave”, recomenda-se utilizar as palavras-chave que estao na
ficha catalografica (se houver), minimo de 3 e maximo de 5 palavras. Apos inseri-las,
adicione as “keywords”, conforme figura 18.

Figura 18 - Insercdo de palavras -chave e keywords.

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

» ey BT e e

Fonte: RI/UFBA.
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2.9 INSERCAO DE AREAS DO CONHECIMENTO DE ACORDO COM A TABELA
DO CNPQ

O campo “Areas de conhecimento de acordo com a tabela do CNPQ” é destinado
a area de conhecimento em que o documento esta inserido. Selecione uma das
opgdes em “categorias de assuntos”, caso o trabalho pertengca a mais de uma area
de conhecimento, clique em “Adicionar mais”, conforme figura 19.

Figura 19 - Inser¢&o de Area do conhecimento.

BRIGATORIO Selecione a(s) drea(s) de conhecimento correspendents(s), de acordo com tabela do CNPg Ajuda no preenchimento)

de
tabela do CNPg: *

8] Selecionar valor - Pessoal — Microsoft Edge

(5] repositorio.ufba.br,

Buscar um assunto em um vocabuldrio controlado

Aplicar | [ Excluir

CAMPO OBRIGATORIO™ Resume do documento. Preencha o campo de acordo co:

Resuma: *

CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
CIENCIAS BIOLOGICAS
ENGENHARIAS
CIENCIAS DA SAUDE
CIENCIAS AGRARIAS
CIENCIAS SOCIAIS APLICAD,
CIENCIAS HUMANAS
LINGUISTICA, LETRAS E ARTES
LINGUISTICA

CAMPO OBRIGATORIO: Abstract do documento. Preencha com o resumo em lingua est|

Abstract: =

g

!tuwul‘
EE
Al
I
I |
n

Fonte: RI/UFBA.

2.10 INSERCAO DE RESUMO, ABSTRACT E AGENCIA DE FOMENTO (SE
HOUVER)

No campo “Resumo” deve-se colocar o resumo do trabalho no idioma do texto e no
campo “Abstract” o resumo no idioma da lingua inglesa, para isso € necessario
clicar em “Adicionar mais”.

O campo “Agéncias de fomento” é o local destinado a inser¢géo da agéncia que
financiou a pesquisa (geralmente usado para depoésito de teses e dissertacdes). O

usuario tem a op¢ao de selecionar “Outras” (figura 20).

Figura 20 — Inserg&o de resumo, abstract e agéncia financiadora.

2

ES
=3
CNPq
FAPESB
FAPESP
OUTRAS

CAMPO OPCIONAL: Agéncias) de fomanto que auxiiou(ram) o pesquisador
@ it
FINI

Fonte: RI/UFBA.
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2.11 INSERCAO DE OUTRAS INFORMACOES E CITACAO DO DOCUMENTO

O campo “Relacdo” é destinado a informacgao relevante que nao foi possivel inserir
em outro campo, por exemplo: premiacdo de melhor tese ou dissertacéo. Se houver
mais informacdes, clique em “Adicionar mais”.

O campo “Citacdo” é destinado a inser¢cao da citacdo do documento. Escreva a
referéncia do documento usando as normas de acordo com a area, por exemplo:
ABNT. Em seguida, clique em “Préoximo”, conforme figura 21.

Figura 21 - Insercdo de outras informagdes e citagdo do documento.

CAMPO OPCIONAL: Outros recursos utilizados para elaboragio deste documento

- _
d

CAMPO QOPCIONAL: Referéncia bibliogréfica do documento. Use as normas de acordo com a drea, por exemplo: ABNT, APA, Vancouver.

©
.-P |

< Anterior Cancelar/Salvar .’_

Fonte: RI/UFBA.

2.12 SELECAO DO ARQUIVO

Clique em “Selecionar arquivos ou arraste arquivos...” para fazer o upload do
trabalho (figura 22).

Figura 22 - Upload do trabalho.

Deposito: fazer upload do arquivo Ajuda
vira o - igido local correspond i - Se vocé ciicar

Insira © estd sendo submetideo

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Fonte: RI/UFBA.
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Apés selecionar o arquivo, 0 usuario podera editd-lo no campo “Description”.
Salienta-se a relevancia de nomear o arquivo de forma clara e objetiva, informando o
tipo de trabalho, o primeiro e o ultimo sobrenome do autor. Exemplo: Artigo —
Fernanda X. Guimaraes. Em seguida clique em “Préximo” (figura 23).

Figura 23 - Descrigdo do arquivo.
Depdsito: fazer upload do arquivo Ajuda

Insira o arquivo do seu disco rigido local correspondente ao item que esta sendo submetido. Se vocé clicar em "Selecionar arquive...", uma nova janela aparecera na qual
vocé podera localizar e selecionar o arquivo no seu disco rigido local

Observe também gue o sistema é capaz de preservar o conteudo de certos tipos de arquivos. Informacodes sobre tipos de arquivos e niveis de apoio.

O

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Files To Upload

# Name Status

ARTIGO - FERNANDA X. GUIMARAES .docx (-]

Descriptien
( Artigo - Fernanda X. Guimarges| ! h

Fonte: RI/UFBA.

2.13 CONFIGURACAO DE ACESSO

Apés o carregamento do arquivo, para alterar as configuracdes de acesso, cliqgue no
simbolo da “Engrenagem” abaixo da descri¢gdo “Configuracéo de acesso”.

Caso seja necessario adicionar outro arquivo, clique em “Adicionar outro arquivo"
e avance clicando em “Préximo” (figura 24).

Figura 24 - Carregamento do arquivo.

Depodsito: Arquivo carregado com sucesso Ajuda

Seu arquive fol carregado com sucesso.

Atabela abaixo mostra os arquivos que foram carregados para este item

Primaria

x|l SaaTe Arquivo Tamani ho Descrigho Formato do arquivo

wrriao - rernanonx aunas aocs [l scer0vrier | Aso-remanca x cumarses | 2| sncroron wora o oo

===

Vocé pode verificar se o(s) arquive (s) foram enviados corretamente

= Clicando nos nomes acima ird ser feito o download do arquivo em uma nova janela do navegador, de modo que vocé possa verificar o conteddo

« O sistema pode calcular uma checagem e vocé pode verifica-la. Claue aqui para obter mais informages. [T RTINS

< Anterior Cancelar/Salvar @ —

Fonte: RI/UFBA.
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Em “Configuracdes de Acesso" ha um campo destinado para o embargo do arquivo
devido a algum possivel contrato entre o autor e editora cientifica. E obrigatério
informar a data e a razdo do embargo, lembrando que o documento néo ficara visivel
e acessivel no RI (figura 25).

Figura 25 - Configuragéo de acesso.

Descricdo  Descricdo  Descricdo  Descricio  Descricdo  Upload [RVEile=] SR ETe=1, o=} Completo

Editar acesso ao Bitstream

Data de Embargo, D O primeiro dia em que o acesso & permitido. Formatos aceitos: aaaa, aaaa-mm, aaaa-mm-dd

Sopel 0 Embargo. I\picamen

Su Mo Tu We Th Fr Sa

16 17 18 198 20 21 22 Z
23 24 25 26 27 28 29 Cancelar -
3 A

o . Sistema Universitario de Bibliotecas UFBA ———== Sistema__
REPOSITORIO ——== Universitario

UFBA Rua Bardo de Jeremoabo, sin, Campus Ondina, Salvador-BA, CEP: 40170-290 j de Biblintecas
ersidade Federal da Bahia

Institucional | v . 11

Fonte: RI/UFBA.

Em seguida, clique em “salvar”.

2.14 CONFERENCIA DOS DADOS

Essa é a etapa de verificacdo dos dados. O processo de submissédo ainda nao esta
finalizado, porém esta € a etapa final. Feito a conferéncia, cligue em "Proximo" na
parte inferior da pagina. Caso precise de corregao, clique em “Correcdo de um
campo” para corrigir os possiveis erros nos dados, conforme figura 26.

Figura 26 — Correcao de campos.

Deposito: Verifique a submissao Ajuda -
O processo de submissé&o ainda nio esta finalizado, porém esta é a etapa final.
Gaste alguns minutos para examinar o que vocé acabou de depositar. Se algo estiver efrado, volte e comija-o usando os botbes ao lado do efro ou clicando na bamra "Fluxo de depdsito” no topo da pagina.

Se estiver tudo certo, cligue em "Préxime” na parte inferior da pagina.

Clicando sobre o link, uma nova janela sera aberta e vocé podera verificar os arquives que foram enviados.

& do d
Tipo de documento Artigo de Periodico ‘

Tituln- ddd

Fonte: RI/UFBA.
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2.15 LICENCA DE DISTRIBUICAO

Esta € a Ultima etapa. Para que o repositério possa reproduzir, traduzir e distribuir
sua apresentacdo mundialmente, é necessario que vocé concorde com 0s termos
desta licenca. Clique em um dos botdes na parte inferior da pagina.

Ao clicar no botdo "Eu concedo a licenca”, vocé indica que concede os termos da
licenca, conforme figura 27.

A ndo concesséo da licenca ndo excluira o seu depdsito. O item permanecera na
pagina "Meu espaco". Vocé pode exclui-lo do sistema ou concordar com a licenca
mais tarde, uma vez que suas duvidas forem resolvidas.

Fiﬁura 27 - Concessao de Iicenia.

\ | \ \ \ | \ _conc JEEUERE
Licenca de distribuicao do DSpace Ajuda

ito. O item

A nso concessao da licenga

ermanecera na pagina "Meu espace” . VOCe pode excluir o deposilo do Sislema ou concordar com a
licenga mais tarde, uma ves qu

nradar ne direlfns rantidne necta Tiranca =

Vocé declara que a sua publicacdo é original e que vocé tem o poder de conceder os direitos contides nesta licenca.
vocé também declara que o depdsite da sua publicacdo ndo, que seja de seu conhecimento, infringe direitos autorais
de ninguém.

Caso a sua publicacio contenha material que vocd nio possui a titularidade dos direitos autorais, vocéd declara gque
obteve a permissdo irrestrita do detentor dos direitos autorais para conceder ao Deposita os direitos apresentados
nesta licenca, e gue esse material de propriedade de terceiros estd claramente identificado e reconhecido no texto
ou no conteludo da publicacdc ora depositada.

CASO A PUBLICACAO ORA DEPOSITADA TEWHA SIDO RESULTADO DE UM PATROCINIO OU APOTIO DE UMA AGENCIA DE FOMENTO OU OUTRO
ORGANISMO, VOCE DECLARA QUE RESPEITOU TODOS E QUATSQUER DIREITOS DE REVISAO COMO TAMBEM AS DEMATS OBRIGACOES
EXIGIDAS POR CONTRATO OU ACORDO.

0 Deposita se compromete a identificar claramente o seu nome (s) ou o(s) nome(s) do(s) detentor(es) dos direitos
sutorais da publicacio, e nio fard qualquer alteracdo, além daquelas concedidas por esta licenca.

Eu ndo concedo a licenca Eu concedo a licenca

)

Fonte: RI/UFBA.

2.16 CONCLUSAO DE DEPOSITO

ApOs conceder a licenga, o depdésito estara completo. Para realizar uma nova
submissao na mesma colegao, clique em “Submeter outro item a mesma
colecédo”, caso contrario, clique em “Ir para o Meu espago”, conforme a figura 28.
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Figura 28 — Concluséo do depdsito.

Descricio  Descricdo  Descricdo  Descricdo  Descricdo  Upload  Verificar Licenca  Completo

Depdsito: depdsito completo

‘Seu depésito passard pelo processo de fiuxo de depdsito designado para a colecio a qual vocé estd enviando. Vocé receberd uma notificaciio por e-mail assim que seu depdsito se tomar parte da colecio,

‘ou se por alguma razdo, houver problemas com o seu envio. Vocé também poderd verificar o status de seu depdsito, indo para o "Meu espago”.

Ir para o Meu espaco

Comunidades e colec@es

Submeter outro item para a mesma colecdo

Fonte: RI/UFBA.

Nesse momento, o documento depositado ird para o fluxo de depdésito para ser
validado pelo bibliotecério da unidade a qual o documento esta vinculado.

Ser& enviada uma notificacdo por e-mail assim que o depdsito se tornar parte da
colecdo. Se por alguma razdo houver problemas com o seu envio, vocé podera
verificar o status do depdésito, indo para o "Meu espago”.

3 DEPOSITO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

3.1 SELECAO DA COLECAO

Selecione a “Colecao” desejada na caixa de dialogo, clique no botao “Préximo” para
avancgar para a etapa seguinte, conforme figura 29.

Figura 29 — Selecao da colecao.

Deposito: Escolha uma colecao Ajuda

Selecione a colecdo que vocé deseja enviar um item a partir da lista abaixo e clique em "Proximo™.

Colecdo Instituto de Ciéncia da Informac&o (ICl) > TCC - Graduac&o em Biblioteconomia (ICl) > v

Instituto de Biclogia = Frograrm, = lodiversidade G-GenBiog) = Artigos Publicados em Periddicos (PPG-GenBio)
Instituto de Biclogia > Programa de Pés-Graduac@o em Genética e Biodiversidade (PPG-GenBio) > Dissertacfes (PPG-GenBio)

Instituto de Biologia > Programa de Pés-Graduacdo em Genética e Biodiversidade (PPG-GenBio) = Livros e Capitulos (PPG-GenBio)

Instituto de Biclogia = Programa de Pds-Graduagdo em Genética e Biodiversidade (PPG-GenBio) > Outros (PPG-GenBio)

Instituto de Biclogia > Programa de Pds-Graduac@o em Genética e Biodiversidade (PPG-GenBio) > Teses (PPG-GenBio)

Ir para
F’; ina inici Instituto de Biologia > Programa de P6s-Graduac&o em Genética e Biodiversidade (PPG-GenBio) > Trabalhos Apresentados em Eventos (PPG-GenBio)
Megu espacd Instituto de Biclogia > Programa de Pés-Graduacdo em Microbiologia (PPG-Micro) > Artigos Publicados em Periddicos (PPG-Micro)

Instituto de Biclogia > Programa de Pés-Graduac@o em Microbiologia (PPG-Micro) = Dissertagdes (PPG-Micro)
Instituto de Biologia > Programa de Pés-Graduacdo em Microbiologia (PPG-Micro) = Livros e Capitulos (PPG-Micro)
Instituto de Biclogia > Programa de Pés-Graduag&o em Microbiologia (PPG-Micro) > Outros (PPG-Micrao)
Institute de Biclogia > Programa de Pds-Graduac@o em Microbiologia (PPG-Micro) = Teses (PPG-Micra)
Instituto de Biclogia = Programa de Pés-Graduacdo em Microbiologia (PPG-Micro) = Trabalhos Apresentados em Eventos (PPG-Micro)
- Instituto de Ciéncia da Informacéo (ICI) > Artigos Publicados em Periédicos (ICI)
Instituto de Ciéncia da Infermacao (ICI) = Dissertacdes (ICI)
Instituto de Ciéncia da Informag&o (ICI) > Dissertacdes de Mestrado Profissional (ICI)
Instituto de Ciéncia da Informac&o (ICI) > Livros e Capitulos (ICI)
Instituto de Ciéncia da Informacao (ICI) = Outres (ICl)
Instituto de Ciéncia da Informagao (ICI) > Palestras / Conferéncias (ICI)
Instituto de Ciéncia da Informacéo (ICl) > TCC - Graduac&o em Arquivologia (IC1)

Instituto de Ciéncia da Infermagao (ICl) > TCC - Graduagdo em Biblioteconomia (ICI)

Fonte: RI/UFBA.
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3.2 DESCRICAO DO TIPO DE DOCUMENTO E TiTULOS

e Selecione o “Tipo de documento” e digite o “Titulo” do documento
depositado;

e Para dar mais visibilidade ao documento, recomenda-se preencher o campo de
“Titulo equivalente” com o titulo do documento traduzido para o idioma inglés
(figura 30).

Obs.: O titulo deve ser escrito em letras mindsculas com a primeira letra em
maiuscula. Se houver subtitulo, devera ser escrito no mesmo campo do titulo.

Figura 30 — Descri¢ao do tipo de documento e titulos.
Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informacdes solicitadas sobre o depdsito abaixe. Na maioria dos navegadores, vocé pede usar a tecla Tab para mover ¢ cursor para a proxima caixa de
entrada.

CAMPO OBRIGATGRIQ: Selecione o tipo de documento.

Tipo de documento: * . B
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

CAMPO OBRIGATGRIO: Informe o titulo do documento.

‘ - Biblioteca escolar: relacdo entre professores e bibliotecarios

L: Informe o titulo equivalente. Recomenda-se traduzir o titulo para o inglés, visando dar maior visibilidade ao documento.

CION
Titulots) euul alenle(s)
School library: relationship between teachers and librarians! _

Fonte: RI/UFBA.

Obs.: Siga as instrucfes das paginas 6 e 7.

3.3 INFORMACAO DO TIPO DE ACESSO AO DOCUMENTO E DATA DE
LIBERACAO PARA ACESSO

No campo “Permisséo de acesso” selecione uma das opgdes: “Acesso Aberto”,
“Acesso Restrito” ou “Acesso Embargado” (figura 31).

Figura 31 - Permisséo de acesso ao documento.

Acesso Aberto

Acesso Embargado
Acesso Restrito

Data de disponibilidade do registro.

Data de liberagdo para
acesso.

Més. (Sem més) ™

Cancelar/Salvar Proximo >

Fonte: RI/UFBA.
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Obs.: Siga as instru¢fes das paginas 8 e 9.

3.4 INFORMACAO DE DATA DE DEFESA, AUTORIA E CURRICULO LATTES DO
AUTOR (ES)

Selecione a data de Defesa do Documento, autoria e o lattes do autor (es) (figura 32).

Figura 32 — Data de defesa, autoria e Curriculo Lattes do autor (es).
Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o depdsito.

| 10 Informe a data de defesa do documento. Obrigatério para tese e dissertagéo.

Guimardes Fernanda Xavier

Fonte: RI/UFBA.

Obs.: Siga as instrucfes das paginas 9 e 10.

3.5 INSERCAO DE URL DO CURRICULO LATTES, ORCID E ORIENTADOR

Insira a “URL do Curriculo Lattes” do autor, “Identificador Unico do autor”
(ORCID), este deve ser inserido conforme o cédigo gerado na pagina do ORCID
(https://orcid.org/) e o “primeiro orientador” e seu respectivo curriculo Lattes (figura
33).



https://orcid.org/
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Figura 33 - Insercdo de URL do Curriculo Lattes, ORCID e orientador.

CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do autor.

URL do Curriculo Lattes do
autor:

CAMPO OPCIONAL: Informe o identificador Gnico do autor (ORCID).

» Identificador dnico do autor:
=+ Adicionar mais
Descrigio do PRIMEIRO ORIENTADOR

CAMPO OBRIGATGRIO: Informe o nome do primeiro arientador, conforme o formato de citagdo.

Ex.: Santos Junior, Lucas da Silva
Santos Neto, Pedro Xavier
Santos Filho,  Davi de Jesus

=)
Silva Carla dos Santos

‘CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do primeiro orientador.

URL do Curriculo Lattes do
primeiro orientador-

Fonte: RI/UFBA.

e No campo “Descri¢cao do primeiro orientador”, escreva 0 nome completo
em letra mindscula e as iniciais em maiulscula.

e E possivel cadastrar mais de um orientador e coorientador, ha um campo
exclusivo para preenchimento na mesma pagina, conforme figura 34.

Figura 34 - Descricédo de segundo orientador e coorientador.

Descrigdo do SEGUNDO ORIENTADOR

CAMPQ OPCIONAL: Informe o nome do segundo orientador, conforme o formato de citag3o.

Ex.: Santos Junior, Lucas da Silva
Sanios Neto,  Pedro Xavier
Sanios Filho,  Davi de Jesus

» Segundo orientador:

CAMPQ OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do orientader.

URL do Curriculo LattesWo
crientador:

CAMPO OPCIONAL: Informe o identificador tinico do orientador (ORCID).

Identificador tnico oW
orientador:
=+ Adicionar mais
. Se houver, descrigio do PRIMEIRO COORIENTADOR
E—————

CAMPO CPCIONAL: Informe o nome do primeiro coorientador, conforme o formato de citago.

Silva Carla dos Santos

Ex_ Santos Junior, Lucas da Silva

Fonte: RI/UFBA.

No final da pagina clique em “Proximo”.
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3.6 DESCRICAO DOS MEMBROS DA BANCA

O campo “Descri¢cdo do primeiro membro da Banca” deve ser preenchido
conforme o campo do “autor” (figura 35).

Figura 35 - Insercdo de membros da banca examinadora.
Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacées sobre o deposito

Se houver, descricio do PRIMEIRO MEMBRO DA BANCA

CAMPO OPCIONAL: Informe o nome do primeiro membro da banca, conforme o formato de citagio

» Primeire membro da banca:

CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do primeiro membro da banca.

URL do Curriculo Lattes do
primeiro membro da banca:

CAMPO OPCIONAL: Informe ¢ identificador Unico do primeiro membro da banca (ORCID).

Identificador nico do primeiro
membro da banca
=+ Adicicnar mais
Se houver, descricio do SEGUNDO MEMBRO DA BANCA

CAMPO OPCIONAL: Informe o nome do segundo membro da banea, conforme o formato de citagio

Fonte: RI/UFBA.

Silva Carla dos Santos

Se necessario, clique em “Adicionar mais” e insira outros membros da banca. Em
seguida, clique em “Préximo”.

3.7 INSERCAO DE DADOS INSTITUCIONAIS

Selecione o nome da Instituicdo onde o documento foi defendido, a sigla da
Instituicdo, o nome da Faculdade, Escola, Instituto ou Departamento e o pais onde o
documento foi defendido, conforme figura 36.

Figura 36 - Insercdo de dados institucionais.
Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informages sobre o deposito

CAMPO OBRIGATGRIO: Nome da instituigio por extenso

Nome da instituigio por
extenso: *

CAMPO OBRIGATGRIO: Sigla da inf

Sigla da Instituigio.

CAMPO OBRIGATGRIO: NOME, PO EXIENso, da Unida:

11

CAMPO OBRIGATGRIO Informe o pals

Srasit v

Fonte: RI/UFBA.
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Selecione o idioma do documento, no campo “Referéncias” insira as referéncias
utilizadas no trabalho.

Observacao: Em caso de trabalhos defendidos em outra instituicdo, programas e/ou
pais, selecione a opcao “Outra instituicao” e no campo de sigla “OI”.

O “Identificador digital persistente” € um campo opcional que deve ser preenchido
com o DOI. Em seguida, clique em “Proximo”, conforme figura 37.

Figura 37 — Insergéo de dados de localizagéo, idioma, referéncias e Identificador
persistente.

CAMPO OBRIGATGRIC: Informe ¢ idioma em que o documento esta escrito

Portugués v

IPO OPCIONAL: Informe o idenfificador digital persistente (DOI) utilizado.

Identificador digital persistente
[(ale]}}

111

< Anterior Cancelar/Salvar ‘ Proximo > ’ _

Fonte: RI/UFBA.

Obs.: Siga as instrucfes da pagina 12, oitavo passo.

4 DEPOSITOS DE TESES E DISSERTACOES

Siga as instru¢des da sec¢éo 3.1, 3.2, 3.3, 3.4 e 3.5 para realizacao de depdsitos de
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), nas péaginas 18, 19 e 20.

Observacao: Para Teses e Dissertacdes, o preenchimento do campo URL do
Curriculo Lattes do autor é obrigatério.

Figura 38 - Autoria e campo URL do Curriculo Lattes.

s P, Do
st aun

Fonte: RI/UFBA.
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4.1 DESCRICAO DOS MEMBROS DA BANCA

A Descricdo dos Membros da Banca devem ser preenchidos de acordo com as
normas de citacdo NBR 10520/2002.

Observacdo: Para Dissertacdo é obrigatério o preenchimento de pelo menos 03
membros da banca e Teses, pelo menos, 05 membros. Caso haja outros, clique em
“Adicionar mais”

Atencao: E necessario inserir o nome do orientador e coorientador (se houver), como
membros da banca.

Figura 39 - Descrigdo dos membros da banca examinadora.

[EEE U LS Ll Descriclo | Descricio  Upload | Verificar  Licenca  Completo

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informagoes sobre o depdsilo

Dloscri 30 do PRIMEIRG MEMBRO DA BANCA.
condorme: s

+ Adicionar mais

Descig3a do SEGUNDO MEMBRO DA BANCA
‘GAMPO OBRIGATORID.
»

‘CAMPO QPCICHAL informe 3 URL do curriculo atles do segundo mermbro da banca.

CAMPO OPCIGHAL Informe  identificador inica do sequndo membro da bancs (ORCID)

+ Agicionar mais

2 URL do cuiculo lates do fercsito merbeo da banca.

ienticador inioo do ferceira
membre. &a bancs

# Acicionar mais
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membeo da banca

+ Adicionar mais

L
tn—

GPCIOHAL: Infurme o nome dos demais membros 42 banca, conforme o ormato ge claglo.

uuuuuuuuuu

+ Adicionar mais

Fonte: RI/UFBA.

4.2 INSERCAO DE DADOS INSTITUCIONAIS

Siga as orientacdes da sec¢éo 3.7 (pagina 22), secdo 2.9 a 2.17 (paginas 12, 13, 14,
15,16 e 17).

Para mais esclarecimentos, clique na aba Perguntas frequentes (FAQ) disponivel na
parte superior, no lado direito da péagina principal do Rl e/ou entre em contato,
exclusivamente, por e-mail (repositorio@ufba.br).



mailto:repositorio@ufba.br

